Zarzadzenie Nr &Q.IZOOQ
Starosty Nowodworskiego
z dnia 0.3.m01®.2009r.

w sprawie Regulaminu udostepniania informacji publicznej w Starostwie
Powiatowym w Nowym Dworze Mazowieckim

Na podstawie art. 34 ust.1 oraz art. 35 ust. 2 ustawy z dnia 5 czerwca 1998r
0 samorzadzie powiatowym (Dz. U. z 2001 r. Nr 142 p0z.1592 z pézn. zm.) oraz art.
4 ust.1,art. 7,art. 13 oraz art. 15 ust. 1 ustawy z dnia 6 wrze$nia 2001 r. o dostepie do

informacji publicznej ( Dz. U. z 2001 r. Nr 112, poz. 1198 z pdzn. zm. ) zarzadzam,
Co nastepuije:

§1
Wprowadzam Regulamin udostepniania informacji publicznej w Starostwie
Powiatowym w Nowym Dworze Mazowieckim okreslajacy zasady udostepniania

informacji publicznej oraz wysoko$é optat pobieranych za jej udostepnienie,
stanowiacy zatgcznik do niniejszego Zarzadzenia.

§ 2

Wykonanie zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Powiatu.

§3

Traci moc zarzadzenie Starosty Powiatu Nowodworskiego Nr 25/2003 z dnia 18
wrzesnia 2003r. _
§4

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

STAROSTA

Kancelaria Radcow Prawnych
I Niedcior Z._Woltanskjsnw Pultusku

prawnik



Zalacznik do Zarzadzenia Nrd9/2009
Starosty Nowodworskiego
z dnia0%...05.2009r.

Regulamin
udostepniania informacji publicznej
w Starostwie Powiatowym w Nowym Dworze Mazowieckim

§1
llekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

Urzedzie - nalezy przez to rozumie¢ Starostwo Powiatowe w Nowym Dworze Mazowieckim,

2. Ustawie — nalezy przez to rozumieé ustawe z dnia 6 wrzesnia 2001r. o dostepie do informacii
publicznej [Dz.U. z 2001r. nr 112 poz. 1198 z pd2n. Zmianami],

3. Zarzadzeniu - nalezy przez to rozumie¢ Zarzadzenie Starosty Nowodworskiego w sprawie
okreslenia zasad udostepniania informacji publicznej w Starostwie Powiatowym w Nowym Dworze
Mazowieckim.

§2

1. Udostepnienie informacji publicznych, znajdujacych sie w posiadaniu Urzedu nastepuje poprzez:
1) ogloszenie informacji publicznych, w tym dokumentow urzedowych, w Biuletynie Informacii
Publicznej,
2) udostepnienie na wniosek zainteresowanego, w formie Zadanej przez wnioskodawce,
3) wywieszenia na tablicach Urzedu,
4) wstep na posiedzenia Rady Powiatu oraz Komisje Rady i udostepnianie protokotow
dokumentujace te posiedzenia. \
2. Informacia, ktéra nie zostata udostepniona w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu jest udostepniana
na wniosek.

3. Wzor wniosku o udostepnienie informacii publicznej stanowi zatacznik Nr 1 do niniejszego Regulaminu.

§3

Naczelnicy wydzialow, kierownicy referatow oraz pracownicy na samodzielnych stanowiskach ponoszg
odpowiedzialno$¢ za udostepnianie informacii publicznej, bedacej w posiadaniu kierowanych przez nich komérek
organizacyjnych, zgodnie z zakresem dziatania tych komoérek okresSlonym w Regulaminie Organizacyjnym
Starostwa Powiatowego w Nowym Dworze Mazowieckim.

§4

1. Informacja publiczna, ktdra moze by¢ udostepniona niezwtocznie, jest udostegpniana w formie ustnej lub
pisemnej bez pisemnego wniosku.

2. Udostepnianie informagji publicznej na wniosek nastepuje bez zbednej zwioki, nie pozniej jednak niz w
terminie 14 dni od dnia zloZenia wniosku, z zastrzezeniem ust. 3 | §7ust 2

3. Jezeli informacja publiczna nie moze by¢ udostgpniona w terminie okreslonym w ust. 2, podmiot
obowigzany do jej udostepnienia powiadamia w tym terminie o powodach opéznienia oraz o terminie, w
jakim udostepni informace, nie diuzszym jednak niz 2 miesigce od dnia zlozenia wniosku.

4. Wnioski o udostepnienie informacji publicznej podlegajg zarejestrowaniu w rejestrze wnioskow
0 udostepnienie informacji publicznej, prowadzonym przez komarki organizacyjne Urzedu, zwanym dalej
rejestrem.



o on

Wzor rejestru stanowi zataczniki Nr 2 do niniejszego Regulaminu.

Rejestry prowadza wyznaczeni przez swoich przelozonych pracownicy, ktorzy ponoszy
odpowiedzialnos¢ za prawidtowos¢ i terminowos$¢ zalatwiania zarejestrowanych wnioskow .

Jezeli wniosek dotyczy informacii publicznej, bedacej w posiadaniu wiecej niz jednej komorki, Sekretarz
wskazuje jednostke prowadzaca, odpowiedzialng za udzielenie peinej odpowiedzi, po zebraniu
informaciji z poszczegdlnych komorek.

§5

Jezeli przedmiotem wniosku jest udostepnienie informacji publicznej zawartej w aktach przechowywanych
w archiwum Urzedu, niezbedna dokumentacie nalezy wypozyczy¢ zgodnie z obowiazujacq w Urzedzie procedurg

w celu udostegpnienia jej do wgladu zainteresowanemu, badZ tez wykonaniu jej kserokopii lub innego
przetworzenia.

§6

Przeniesienie informacii publicznej na elektroniczny nosnik danych ( tj. dyskietka 3,5",CD-ROM) jest
mozliwe wylacznie w przypadku zastosowania no$nika pochodzacego z zasobow Urzedu.

Czynnos¢ o ktorej mowa w ust. 1, jak rowniez przestanie informagji publicznej przy wykorzystaniu poczty
elektronicznej, dokonuje pracownik upowazniony do obslugi systemu informatycznego zgodnie z
zasadami bezpieczenistwa informacji obowigzujacymi w Urzedzie.

§7

W przypadku poniesienia przez Urzad dodatkowych kosztow zwigzanych ze wskazanym we wniosku
sposobem udostgpnienia informacji publicznej lub koniecznoscia przeksztalcenia informacji w forme
wskazang we wniosku, od wnioskodawcy pobiera sig optate w wysokosci odpowiadajacej kosztom iej
przygotowania na zasadach okreslonych w Zataczniku Nr 3 do Regulaminu.

Urzad, o ktorym mowa w ust. 1, w terminie 14 dni od dnia zlozenia wniosku, powiadomi wnioskodawce o
wysokosci optaty. Udostepnienie informaciji zgodnie z wnioskiem nastepuje po uptywie 14 dni od dnia
powiadomienia wnioskodawcy, chyba Zze wnioskodawca dokona w tym terminie zmiany wniosku w
zakresie sposobu lub formy udostepnienia informacji albo wycofa wniosek.

§8

Przy realizacji zadan wynikajacych z ustawy o dostgpie do informacji publicznej, Petnomocnik ds. Ochrony
Informaciji Niejawnych wspéldziata z komorkami organizacyjnymi Urzedu, w szczegoinosci w uzasadnionych
przypadkach opiniuje mozliwo$¢ udostepniania informacii publiczne;.

§9

Jezeli informacja publiczna nie moze by¢ udostgpniona w sposab lub w formie okreélonych we wniosku,
Urzad obowiazany do udostepnienia powiadamia pisemnie wnioskodawce o przyczynach braku
mozliwosci udostgpnienia informaciji zgodnie z wnioskiem i wskazuje, w jaki sposéb lub w jakiej formie
informacja moze by¢ udostepniona niezwiocznie. W takim przypadku, jezeli w terminie 14 dni od
powiadomienia wnioskodawca nie zlozy wniosku o udostepnienie informacji w sposob lub w formie
wskazanych w powiadomieniu, postgpowanie o udostepnienie informacji umarza sie.
Odmowa udostepnienia informacii publicznej oraz umorzenie postepowania o udostepnienie informacji
w przypadku okreslonym w ust. 1 nastepuja w drodze decyzji.
Do decyzji, o ktorych mowa w ust. 2, stosuje sie przepisy Kodeksu postepowania administracyjnego, z
tym ze:

1) odwolanie od decyzji rozpoznaje sig w terminie 14 dni,



2) uzasadnienie decyzji o odmowie udostepnienia informacji zawiera takze imiona, nazwiska i
funkcje osob, ktére zajely stanowisko w toku postepowania o udostepnienie informacji, oraz
oznaczenie podmiotow, ze wzgledu na ktorych dobra, o ktdrych mowa w art. 5 ust. 2 ustawy,
wydano decyzje o odmowie udostepnienia informacii.

§10

W sprawach nieuregulowanych niniejszym Regulaminem stosuje sig przepisy ustawy o dostepie do informacji
publicznej.



Zatgcznik Nr 1 do Regulaminu
udostepniania informacji publicznej

w Starostwie Powiatowym wprowadzonego
Zarzadzeniem Nr 29 /2009

Starosty Nowodworskiego
zdnia.0%.09......2009 .

Nowy Dwor Mazowiecki, .....................
Imie i nazwisko
Nazwa instytucii / firmy
Adres
Nr telefonu i faxu Starostwo Powiatowe
............................................................................ ul. Mazowiecka 10
adres e-mail 05-100 Nowy Dwor Mazowiecki

WNIOSEK O UDOSTEPNIENIE INFORMACJI PUBLICZNEJ

Na podstawie art. 2 ust.1 ustawy o dostepie do informacii publicznej z dnia 6 wrzenia 2001r.  (Dz. U. Nr
112, poz. 1198) zwracam sie z prosba o udostepnienie informacji w nastepujacym zakresie:

FORMA UDOSTEPNIENIA INFORMACJI: *
o Dostep do przegladania informacji w urzedzie
o Kserokopie
o Dyskietka 3,5
o CD-ROM

FORMA DOSTARCZENIA INFORMACJI: *
o Przestanie informacji poczty (adres) **

o Przestanie informacii na adres poczty elektronicznej (adres) **
o Odbior osobisty przez wnioskodawce
" datai podpis wnioskodawey (pieczalke)
* Wiasciwe podkreslic

** Wypelni¢ jezeli adres jest inny niz podany wczesniej
Uwaga: Urzad ma prawo pabrania oplaty zgodnie z art. 15 ustawy o dostepie do informacji publiczne;



Zatacznik Nr 2 do Regulaminu

udostepniania informacji publicznej

w Starostwie Powiatowym w Nowym Dworze Mazowieckim
wprowadzonego Zarzadzeniem Nr 442009

StarosggNo odworskiego
z dnia V8422009 .

Rejestr wnioskow o udostepnienie informaciji publicznej

wzbr/
Data
udostepnienia
Data Nazwisko, imig / Zakres wniosku o od o(\)nls;:g:ialna SggitOdm:m Forma udozig::iajq Przekazano w
Lp. » Mg Adres udostepnienie P - jostepnien udostepnienia ca /Imie, (azano Wg Uwagi
wplywu Nazwa . " za udostepnieni informagc;ji - " . wiasciwosci
informacji : . . informacji nazwisko,
informaciji Iwzglednie data funkeial
umorzenia ]
postepowania/
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11




Zatacznik Nr 3 do Regutaminu

udostepniania informacji publicznej w Starostwie
Powiatowym w Nowym Dworze Mazowieckim
wprowadzonego Zarzadzeniem Nrd412009
Starosty Nowodworskiego

z dnia 08092009 r.

Wysoko$¢ optat ,
za udostepnienie informacji publicznej

§1

Wysoko$¢ opfat za udostepnienie informacji publicznej w zwigzku ze wskazanym we wniosku
sposobem udostepnienia wynosi brutto:

1) Koszt kserokopii czarno-biatej w formacie:
A-4 - 0,30 zi/strona
A-3 - 0,60 zi/strona
2) Koszt wydruku czarno-biaty w formacie:
A-4 -0,15 zlistrona
A-3 - 0,30 zl/strona
3) Zapis na jednej dyskietce wraz z no$nikiem -2,00
4) Zapis na jednej ptycie CD-ROM wraz z no$nikiem - 3,00 zt

§2

Optaty, o ktérych mowa w § 1 wptywajg na wskazane przez Starostwo konto.

§3

Odstepuie sig od pobrania opfaty, jezeli koszty udostepnienia informaciji nie przekraczajg 2,00zt brutto.



